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BIBLIOTECA E ARQUIVO HISTORICO

REGULAMENTO DA SALA DE LEITURA

| — Condicdes Gerais de Acesso

1. A Sala de Leitura esta aberta ao publico de 22 a 62 feira, das 9.30 as 17.30 h.

2. O horario de Verdo decorre de 1 de julho a 30 de setembro, das 9.30 as
14.00h.

3. Afragilidade do patriménio documental e bibliografico a guarda da Biblioteca e
Arquivo Historico da Economia (BAH), interdita qualquer acdo que possa lesar
o referido patriménio, bem como as instalacoes.

4. A utilizagdo da Sala de Leitura como local de trabalho implica uma relagéo de
respeito entre utilizadores, bem como entre estes e os funcionarios.

5. E permitida a utilizacio de computadores pessoais, todavia, a responsabilidade
por perdas ou danos €é inteiramente de quem 0s possui e utiliza.

6. Os leitores devem guardar 0s seus pertences nos cacifos (objetos pessoais,
como livros, pastas, malas, mochilas, etc.) e no bengaleiro (casacos e outros
agasalhos).

7. Nao é permitida a utilizacéo de teleméveis na Sala de Leitura.

8. Na&o é permitido comer ou beber na Sala de Leitura.

9. Nao é permitida a entrada nos depésitos a pessoas alheias a BAH.

Il — Consulta

1. A documentagdo da BAH é consultada exclusivamente na Sala de Leitura.

2. Aos leitores pode ser solicitada a apresentacdo de documento comprovativo de
identidade.

3. Os pedidos de documentacdo sdo feitos mediante ficha de requisicéo,
preenchida de modo legivel.

4. Aos leitores é solicitado que preencham, na sua primeira deslocacdo a BAH,

um formulario, cujos elementos permaneceréo confidenciais e que se destinam
a tratamento estatistico.

Os funcionéarios da BAH sé&o profissionais especializados que podem orientar e
esclarecer os leitores porém, em caso algum substituem estes ultimos na
pesquisa dos documentos.
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Os leitores devem respeitar a ordem dos documentos que Ihes sdo confiados.
Se durante a consulta o leitor se aperceber de alguma anomalia (erro de
cotacao, mau estado, etc.), deve comunica-la ao funcionario presente na sala.

Os catalogos de Biblioteca e os instrumentos de descricdo de Arquivo estdo
disponiveis na Sala de Leitura, bem como na internet.

Devem observar-se as seguintes condi¢cdes de seguranca, tendo por objetivo a
preservacao dos documentos:

a) Manusear cuidadosamente os documentos;
b) Utilizar lapis ou lapiseira;
c) Nao escrever, decalcar ou riscar sobre os documentos.

A consulta é limitada a trés exemplares de Biblioteca, e a um livro, maco,
caixa, ou capilha de documentagdo de Arquivo.

A consulta de originais do patrimonio documental e bibliografico da BAH pode
sofrer restricdes. O leitor é sempre informado sobre o suporte de substituicdo
disponivel (digital ou microfilme).

Os leitores-reprodutores de microfilmes devem ser manipulados segundo as
instrucbes dos funcionarios, aos quais cabe a colocag¢do ou substituicdo das
bobines.

Il - Reproducéo

1.

2.

N&o é permitido fotografar a documentacao.

De acordo com critérios de conservacado, pode ser condicionada a reproducéo
de publicacdes por fotocépia. Séo interditas fotocOpias de documentos de
arquivo e de livro antigo.

Devem ser, rigorosamente, observadas as disposi¢des legais sobre copyright.

A utilizacdo de reproducdes de documentos para publicacéo, tese, trabalho de
investigagdo, exposi¢ao ou fim comercial carece de autorizagdo superior. Para
este efeito, deve ser preenchido o formulario “Utilizacdo e Reproducéo de
Documentos”. O requerente compromete-se a mencionar a propriedade e a
cotacdo dos documentos e, a titulo de direitos patrimoniais da BAH, a entregar
um exemplar da publicagéo para constar no acervo da Biblioteca.

As reproducfes estdo sujeitas ao pagamento estabelecido no precario vigente.
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IV — Aplicacao

1. Os leitores que nao respeitarem as disposicBes deste regulamento seréo
convidados a retirar- se das instalagbes da BAH.

2. A danificacdo, desaparecimento ou furto de documentos fica sujeita aos
procedimentos definidos pela legislacdo em vigor.
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