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BOAS PRATICAS TENDENTES A UTILIZAGAO MAIS SUSTENTAVEL DE RECURSOS E A ADOGAO DE SOLUCOES CIRCULARES NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 141/2018, de 26 de outubro

Foi publicada, em Diario da Republica, a Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 141/2018, de 26 de outubro (RCM), que aprova medidas tendentes a utilizagdo mais sustentavel de recursos e a adog¢do de solugdes circulares na Administragdo Publica,
promovendo designadamente a redu¢do do consumo de papel, demais consumiveis de impressao e produtos de plasticos, privilegiando a prote¢do ambiental, a otimizagdo de processos e a modernizagdo de procedimentos administrativos.

O presente documento estabelece as medidas/boas praticas tendentes a redu¢do do consumo de papel e demais consumiveis de impressdo e a promocao do uso sustentavel do plastico e de solugdes circulares.

BOAS PRATICAS PARA A REDUCAO DO CONSUMO DE PAPEL E CONSUMIVEIS DE IMPRESSAO

Papel para cdpia e impressio - papel ndo impresso utilizado para escrever, imprimir ou fazer cépias, vendido em folhas, resmas ou bobinas (até 120 g/m? de gramagem)
Definigdo do ambito Consumiveis de impressdo — tinteiros, toners, etc.
Contratos de copia e impressdo

Meta de redugao para 2019 25% da despesa relativa ao consumo de papel e de consumiveis de impressao, incluindo os contratos de impressao e de copia

Descrigao das medidas (n 2 4 da RCM) Boas praticas para a implementagao das medidas

Desmaterializagdao de processos

1. Implementar um sistema de gestdo documental eletrénico, atualizado e dimensionado para o volume de trabalho da Entidade, que facilite a desmaterializacdo dos processos e a
circulacdo de correspondéncia digital, interna e externa.

2. Implementar um sistema de gestdo documental eletrénico que permita um facil acesso e correto arquivo dos documentos, com facilidade de encontrar todos os documentos, de modo
Adog3o de sistemas de gest3o a ndo ser necessario fazer impressdes dos mesmos.

documental eletronica ou outros
3. Garantir que o sistema de gestdo documental permite que as comunicagdes externas (oficios, cartas, etc.) sejam enviadas ao destinatario de forma digital.

4.  Promover a utilizagdo de sistemas e plataformas de gestdo documental eletrdnicas e disseminar a sua utilizagdo por fornecedores, prestadores de servigos, parceiros e organiza¢des
proximas.

5. Promover a desmaterializacdo de arquivo existente na Entidade, através da implementacdo de arquivos eletrdnicos, e digitalizando a documentacgdo existente em papel.

6. Disseminar, como boa prética, junto dos funcionarios da organizacdo através de formacdo e/ou acdes de sensibilizacdo, a passagem para arquivo digital de toda a documentacgéo de

Desmaterializagdo de documentos trabalho utilizada.

destinados a arquivo ) ) ) o ] . .
7. Incentivar que os funcionarios procedam a desmaterializagdo dos novos documentos a arquivar, numa fase tdo precoce quanto possivel do seu ciclo de vida.

8. Promover uma correta e facil organizagdo do arquivo.
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Desmaterializacdao de procedimentos

9. Promover a desmaterializagdo dos procedimentos internos da Entidade (intra e inter servigos), de modo a que o respetivo fluxo de informagdo tramite de forma digital e segura,
desincentivando a utilizagdo de papel.
10. Promover a desmaterializa¢do dos procedimentos externos entre Entidades Publicas, cidaddos e empresas, de modo a que o respetivo fluxo de informagdo tramite de forma digital e
Desmaterializagdo de fluxos de informacio entre Entidades segura, desincentivando a utilizagdo de papel.
Publicas, bem como com os cidaddos e empresas ] . o L ] . ] L ] L L ] ]
11. Promover a circulagdo eletrénica da comunicagdo interna (informag&es de servigo, comunicagGes de servigos, notas técnicas, documentagao oficial, etc.), por exemplo através de e-mail,
sistema de gestdo documental, ou pastas partilhadas.
12. Promover a circulagdo eletrdonica da comunicagdo externa, entre Entidades Publicas, empresas e cidadaos (oficios, documentos oficiais, declarages, relatdrios, consultas publicas, etc.),
por exemplo através de e-mail ou plataformas digitais.
13. Garantir que a desmaterializacdo dos procedimentos internos seja efetuada em plataformas digitais, que promovam a difusdo da informagdo e da comunicacdo, de forma livre e
transparente.
Utilizac3o de plataformas digitais interoperaveis 14. Garantir que a desmaterializagdo dos procedimentos externos, entre Entidades Publicas, cidaddos e empresas seja efetuada em plataformas digitais que promovam a articulagdo e
interoperabilidade entre Entidades, bem como a difusdo da informagdo e da comunicagao, de forma livre e transparente.
15. Avaliar periodicamente o nivel de competéncia digital dos funcionarios da Entidade, garantindo que todos os funcionarios possuem niveis adequados de literacia digital.
16. Garantir a utilizagcdo de assinaturas eletrénicas qualificadas, através do cartdo de cidaddo, chave mével digital e/ou do Sistema de Certificagdo de Atributos Profissionais para os dirigentes,
L . . . por todos os funcionarios da Entidade (técnicos, dirigentes intermédios e de topo), de modo a desincentivar a impressdo de documentos para efetuar assinaturas manuais.
Utilizagdo de assinaturas eletrdnicas qualificadas
17. Garantir que as assinaturas digitais se encontram devidamente integradas e funcionais nas plataformas digitais e sistemas de gestdao documental da Entidade.
o . L . 18. Utilizar sistemas de notificacdo eletrdnica para as comunicagdes com cidaddos e empresas, permitindo poupangas na impressao de papel e na despesa com servigos postais.
Utilizagao de sistemas de notifica¢do eletronica
para com os cidaddos e com as empresas ) » . S ) ) ] . o
19. Dispor de sitios eletrénicos e/ou suportes digitais onde seja alojada a informac&o relevante para os cidaddos e empresas.
Outras medidas para a reduc¢ao de papel e consumiveis de impressao
20. Sensibilizar os funciondrios da Entidade para as orientagGes de uma impressdao ambientalmente responsavel, previstas no Anexo | da RCM.
21. Adotar medidas internas no sentido de minimizar as necessidades de impressdo de documentos de trabalho (por exemplo para reuniées, formagées, etc.), incluindo a utilizacdo de
ferramentas de hardware adequadas ao funcionamento da organizacdo.
" . N . 22. Garantir que os equipamentos de cépia e impressdo estdo munidos de ferramentas para controlar a impressdo dos funcionarios (ex. quotas de impressio por departamento/funcionario,
Adocao de orientagbes para uma politica - . o . .
X - . B} dados periddicos sobre as impressées em termos de quantidade e qualidade, etc.).
de impressao ambientalmente responsavel
23. Ajustar as defini¢Ges das impressoras e fotocopiadoras para imprimir em dupla face e em versdo rascunho, sempre que possivel.
24. Garantir que o(s) edificio(s) da Entidade dispdem de rede Wireless, acessivel aos funcionarios e aos visitantes.
25. Adotar sistemas de ligacdo em rede das impressoras, desincentivando a utilizagdo de equipamentos individuais.
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26. Adotar, nos procedimentos de contratagao publica de papel e locagao de impressoras, os critérios enunciados na parte A do Anexo Il a RCM.

27. Incluir, nos procedimentos de contratagdo publica de papel de impressdo, uma cldusula que privilegie a adogdo de critérios ambientais e de sustentabilidade (por exemplo os relativos a
contratagdo publica ecolégica de papel de copia e usos graficos, no ambito da Estratégia Nacional para as Compras Publicas Ecoldgicas 2020 (ENCPE 2020)).

Gestao do economato

28. Possuir um sistema para a correta gestdo do economato, através da criagdo e gestdo de inventario sobre todo o fluxo de material, incluindo o papel/cartdo e consumiveis de impressdo.

BOAS PRATICAS PARA A PROMOGCAO DO USO SUSTENTAVEL DO PLASTICO E SOLUCOES CIRCULARES (n3o dispensa a consulta do documento técnico complementar)

Descrigao da medida (n 2 5 da RCM)

Definigdo do ambito

Boas praticas para a implementagao das medidas

29. Incluir, nos procedimentos de aquisicdes de servigos ou de bens, uma clausula de proibicdo de fornecimento ou utilizacdo de produtos
de plastico de utilizagdo Unica ou descartavel.

30. Privilegiar, no ambito de servigos de catering, a utilizagcdo de produtos reutilizaveis, designadamente pratos, talheres e copos.

31. Promover, no caso da existéncia de dispensadores de 4gua, a utilizacdo de copos préprios reutilizaveis pelos trabalhadores. ou, no caso
de pessoas externas aos servigos, a utilizacdo de copos 100% reciclaveis, assegurando a sua recolha seletiva no local e o encaminhamento
para reciclagem. Podera igualmente ser promovida a utilizagdo de copos reutilizaveis por pessoas externas ao servico, mediante a
aplicagdo de um depdsito que assegure a devolugdo destes.

. A 1s . o ot Produtos de plastico de utilizagdo Unica ou
Proibir, no ambito dos procedimentos de contratacgio publica para descartavel inpcluem' ¢
a aquisi¢ao de bens e servigos que se iniciem apods a entrada em ] . 32. Implementar, no caso de existéncia de maquinas de vending de bebidas, medidas que permitam:
. ~ I I copos de poliestireno expandido para - . . G . . .
vigor da presente resolugao, a aquisicao ou da utilizacao de . . — 0 uso de recipiente proprio pelos trabalhadores ou a disponibilizagdo opcional de copo de material reciclavel, assegurando a sua
. e . J bebidas, pratos e tacas, talheres, palhinhas e . . . .
produtos de plastico de utilizagdo tnica ou descartavel . ) recolha seletiva no local e o encaminhamento para reciclagem;
agitadores de bebidas no geral. . . . . . . - .
— dispensa opcional de agitador de bebida (palheta) de materiais alternativos ao plastico, como por exemplo madeira, bambu ou
metal, assegurando a sua recolha seletiva no local e o encaminhamento para reutilizagdo, quando possivel, ou reciclagem;
— adiferenciagdo positiva do preco das bebidas no caso de o utente optar por recipiente e/ou agitador proprio.

33. Diligenciar junto do fornecedor do servigco de vending para que este assegure a recolha e encaminhamento dos copos e agitadores para
reutilizagdo, se aplicavel, ou reciclagem.

34. Quando ndo seja possivel evitar o uso de palhinhas, optar por palhinhas de materiais alternativos ao plastico nomeadamente vidro, papel,
bambu, metal ou massas comestiveis (por exemplo trigo ou centeio). Estas alternativas deverdo igualmente ser ponderadas no ambito
nos setores em que, por razdes de saude, de seguranca ou de investigacdo, tenha de manter-se a utilizagdo desses produtos.

i el e 35. Incluir, nos procedimentos de aquisicGes de servigcos ou de bens, uma cldusula de proibi¢cdo de fornecimento ou utilizagdo de "garrafas
Garrafas de «plastico de utilizagdo Unica ou A e, i . . . . Qe
. . de plastico de utilizagdo Unica ou descartavel", sempre que existam alternativas no mercado, exceto para efeitos de disponibilizacdo em
descartavel» incluem: L -
. . maquinas automaticas.
.- N . e e s garrafas de bebidas (dgua, sumos e
Proibir a utilizacdo de garrafas de «plastico de utilizagdo tnica ou refrigerantes)
descartavel» exceto para efeitos de disponibilizagdo em maquinas ' 36. Privilegiar a utilizagdo de dgua da torneira recorrendo a jarros e copos de material reutilizadvel, nomeadamente em reunides e em eventos.

automaticas

No caso de garrafas de outras bebidas como
iogurtes, esta proibicdo apenas serd
aplicavel caso  existam alternativas
sustentdveis no mercado.

Caso nao seja possivel recorrer a agua da torneira, privilegiar a utilizagcdo de garrafas de outro material que ndo plastico, de preferéncia
reutilizavel, como por exemplo vidro.
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37. Garantir que todos os funciondrios possuem um recipiente reutilizavel.
Distribuir garrafas reutilizaveis e disponibilizar - . . A C . . . , . . ,
. . . Ndo aplicavel 38. Garantir a existéncia de pontos de distribui¢cdo de dgua da torneira onde seja possivel proceder ao enchimento dos recipientes com agua.
pontos de enchimento de agua da torneira
39. Equacionar a disponibilizagdo de bebedouros que ndo requeiram a utilizacdo de copos para a disponibilizagdo de agua.
40. Incluir, nos procedimentos de aquisigdes de servigos ou de bens, a obrigacdo de fornecimento ou utilizagdo de produtos a granel (sem
Produtos a granel incluem: embalagem) sempre que exista essa alternativa, e sem prejuizo das questées em matéria de higiene e desperdicio alimentar.
os produtos alimentares, produtos de
Privilegiar a utilizagdo de produtos a granel ou, em caso de higiene e limpeza, como por exemplo: papel ) ) ) S )
existéncia de embalagem, de materiais de maior reciclabilidade ou  higiénico, papel de maos, sabonete, 41 Emcasode existéncia de embalagem de plastico privilegiar, sempre que aplicavel:
reciclados (hnomeadamente, café em saco, capsulas de café) detergentes, e material de escritério, como —  Produtos que utilizem menor quantidade de embalagem;
por exemplo dossiers, separadores, canetas, —  Embalagens reutilizaveis;
lapis e borrachas. — Embalagens de materiais reciclados;
— Embalagens de maior reciclabilidade - as boas praticas previstas no n.2 50.
42. Incluir, nos procedimentos de aquisicoes de servicos ou de bens, a obrigacdo de fornecimento ou utilizagdo de consumiveis reutilizaveis
. L. L. L em detrimento de consumiveis descartdveis por exemplo: tinteiros, toners e canetas recarregaveis ou CD/DVD regravaveis.
Privilegiar, nos consumiveis em plastico, a utilizagdo de produtos Lo PSP
- e . o Consumiveis de plastico incluem:
reutilizados, reutilizaveis ou recarregaveis (homeadamente, toner materiais de escritério. como por exemplo o L ] ] o o o
de impressio, canetas), a considerar sempre nos Acordos Quadro Canetan. . Co/OVD tin'teiros ep i Pde 43. Caso os consumiveis fa.enham embalager‘rf propria e esta tenha obrigatoriamente de ser em plastico, privilegiar, sempre que aplicavel:
desenvolvidos pela Entidade de Servigos Partilhados da - ress’ﬁo ’ —  Produtos que utilizem menor quantidade de embalagem;
Administragdo Publica, I. P. P ' — Embalagens reutilizaveis;
— Embalagens de materiais reciclados;
— Embalagens de maior reciclabilidade - considerar as boas praticas previstas no n.2 50.
Sacos de plastico incluem: Inclui di tos d sicBes d . de b lsusula d bicio de f ) ; tilizacio d q
. 44. Incluir, n r imen isi rvi ns, um roibi rnecimen iliz
Sacos, com ou sem pega, feitos total ou |(': li , NOs proce 4 eo| os de aquis COT-S (.e sdgf ool m:j e bens, uma cldusula de proibi¢do de fornecimento ou utilizagdo de sacos de
. . s i m ex ra o lixo indiferenciado.
- - parcialmente de plastico, utilizados para o plastico, com excecao dos sacos para o fixo erenciado
Substituir os sacos de plastico por embalagens de papel, .
. . - X transporte de mercadorias ou produtos,
preferencialmente reciclado, com excegdo dos sacos de lixo . .
.. . sacos para o lixo, sacos para colheita de . e . . . ce L L.
indiferenciado amostras, outros sacos utilizados para 45. Em caso de procedimentos para aquisi¢do de servigos ou de bens que prevejam o fornecimento ou utilizagdo de sacos de plastico para o
’ . lixo indiferenciado, incluir uma cldusula que preveja a obrigacdo desses sacos incorporarem uma percentagem maioritaria de material
conter, proteger, movimentar ou entregar .
reciclado.
produtos.
46. Privilegiar praticas de marketing digital como, por exemplo, campanhas online, TV e radio.
Praticas de marketing e merchandising 47 Utilizar suportes de comunicac3o reutilizéveis, por exemplo roll ups, lonas ou outras estruturas para o mesmo efeito, com mensagens
- . . . . incluem: - - i
Incorporar praticas de marketing e merchandising ambientalmente . o que possam perdurar e ser utilizadas em varias ocasides.
. . . e 0s materiais comunicacionais e
sustentaveis, designadamente, eliminando a distribuicdo de . . .
> . promocionais utilizados como por exemplo . . - L N - . -
brindes e ofertas de plastico 48. Evitar adquirir ou utilizar produtos descartdveis no ambito das praticas de marketing e merchandising.
cartazes, roll ups, lonas, estruturas de
comunicagao.
49. Em caso de ndo existirem, para determinados brindes, alternativas totalmente isentas de pldstico, como por exemplo uma pen drive,

deve optar-se pela que tenha menor quantidade desse material.
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50. Incluir, nos procedimentos de aquisigdes de servigos ou de bens aplicaveis, uma clausula que privilegie o fornecimento ou a utilizagdo de
determinados produtos de plastico que cumpram o maior nimero dos seguintes critérios:

a) Plasticos simples (produto monomaterial) - preferir produtos de plastico de resina Unica em detrimento de produtos de plastico
complexos (misturas);
Privilegiar a adogao, na impossibilidade de evitar os produtos em

- b) Plasticos que ndo contenham aditivos perigosos, por exemplo, retardadores de chama;
plastico, de:

i) Plasticos simples (um produto -um uUnico material); Para efeitos desta RCM a abrangéncia desta c) Plasticos que ndo contenham aditivos disruptivos, ou seja, aditivos que impedem ou dificultem a reciclagem ou que alteram a
i) Plasticos de baixo risco — LDPE, PP, HDPE; de médio risco — alinea abrange quaisquer produtos em qualidade final dos materiais reciclados;
PET; de alto risco — PVC, PS, misturas (p(?r exem.plo, plasticos p[aStIC(? ou contendo. plastico para os qu:?ns d) Plasticos sem corantes adicionados ou com reduzida carga de tinta ou coloragdo e isentos de corantes com carbono negro;
negros), de acordo com esta hierarquia; ndo existem alternativas de outro material
iii) Produtos em plasticos marcados de acordo com a certificagdo  mais sustentaveis. e) Produtos de plastico 100% reciclaveis;
EN ISO 11469 de identificacdo genérica e marcagao de produtos

f)  Produtos em plastico marcados de acordo com a certificagdo EN ISO 11469 de identificagdo genérica e marcagdo de produtos

lasticos. .
P plasticos);

g) Produtos com garantia de existéncia de tecnologia de separagdo e/ou reciclagem viavel do ponto de vista técnico-econdmico.

A hierarquia prevista na subalinea ii) da alinea h) do n.2 5 da RCM podera ser aplicada sem prejuizo da prioridade ao cumprimento dos
critérios anteriormente definidos.
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Todos os produtos e/ou equipamentos, contendo ou ndo plastico ou papel e todos os procedimentos de aquisi¢do de bens e servigos, na medida do aplicavel

Boas praticas para a implementagao das medidas

51. Incluir, nos procedimentos de aquisigdes de servigos ou de bens, uma cldusula que privilegie o fornecimento ou utilizagdo de quaisquer produtos (contendo
ou ndo plastico ou papel) com as certificagGes seguintes:
. . " 3 . — Rétulo Ecoldgico da Unido Europeia (EcoLabel). Exemplos de produtos: vestudrio e téxteis, pavimentos, tintas e vernizes, equipamentos eletrénicos,
Preferir produtos identificados com o rétulo Eco Label da Unido Segs e - . .
. AR mobiliario, jardinagem, lubrificantes, produtos de papel e produtos de higiene e cosmética;
Europeia, ou outras certificacdes relevantes (por exemplo, FSC, e . . . . . .
. o, L. —  Certificagdo FSC (Forest Stewardship Council). Exemplos de produtos: madeira e produtos de madeira, cortiga e produtos de cortica, papel;
CertiPUR, Cradle to Cradle) que garantam a grande maioria dos critérios e . ~ -
o e . —  Certificagdo CertiPUR. Exemplos de produtos: colchdes e mobilidrio estofado;
de reparabilidade, reutilizagao e reciclagem T . . . el . - . N
—  Certificagdo Cradle to Cradle. Exemplos de produtos: design de interiores e mobilidrios, materiais de construgdo, produtos de limpeza, téxteis, papel e
embalagem;
— Outras certificagbes que incorporem critérios relevantes de reparabilidade, reutilizagdo e/ou reciclagem.
52. Incluir, nos procedimentos de aquisi¢Ges de servigos ou de bens que envolvam o fornecimento ou utilizagdo de equipamentos elétricos e eletrénicos, uma
cldusula que privilegie os equipamentos com maior vida Util e repardveis, assegurando, no ambito do procedimento de contratagdo, a obrigatoriedade de
. . . retoma dos produtos fornecidos para efeitos da sua reparagao, em detrimento da sua substitui¢dao ou aquisicao.
Adotar medidas para o prolongamento da vida util dos equipamentos
elétricos e eletrénicos, designadamente contemplando prazos mais . . N . . e . - L.
e n ~ . 53. Incluir, nos procedimentos de aquisicdes de servigos ou de bens que envolvam o fornecimento ou utilizagdo de equipamentos elétricos e eletrénicos, uma
alargados nos contratos de aquisi¢do ou locacdo em associa¢cdo com a , . D , . . ~ . , . ~
A - o . e cldusula que preveja a obrigacdo da retoma dos residuos para encaminhamento para reciclagem sempre que nao seja possivel a respetiva reparagao,
obrigagao de reparacdo, de modo a possibilitar a respetiva reutilizagdo ~ e e ;
A L preparagdo para reutilizagdo ou reutilizagdo, total ou parcial.
na Administragao Publica
54. Ponderar, sempre que possivel, a reutilizagdo dos equipamentos elétricos e eletrénicos nos organismos da Administragdo Publica, designadamente através
de plataformas de partilha existentes ou a implementar.
Privilegiar a servitiza¢dao dos produtos e equipamentos, ou seja, dar . - . . s . - . . - .
SRR - - . . 55. Nos procedimentos de aquisi¢des de servigos ou de bens em que a respetiva servitizacdo seja aplicavel (equipamentos informaticos, equipamentos de
preferéncia a aquisi¢ao ou locagao do servigo em detrimento da L - i L. a el , L ~ .
. . . "y telecomunicagdes, outros equipamentos elétricos e eletrdnicos, téxteis, mobilidrio, veiculos automdveis ou outros). Essa opgdo devera ser ponderada tendo
aquisicdo do produto, designadamente para equipamentos elétricos e . o . .
.. Ay s em vista a redugdo do impacte ambiental.
eletrdnicos, téxteis e mobiliario
56. Promover a doagdo/cedéncia de produtos a outras entidades, por exemplo equipamentos informaticos a escolas ou associa¢des publicas.
Reutilizar produtos intra e inter servicos e entidades da Administracio 57. Promover a reutilizagdo de materiais dentro da organizagdo (papel, dossiers, separadores, blocos de notas) e/ou entre entidades da Administracdo Publica
Publica, utilizando plataformas disponibilizadas para o efeito (material de escritrio, livros, manuais).
58. Utilizar as plataformas existentes ou outras que venham a existir para identificar materiais e produtos disponiveis.
~ = . I 59. Promover ag¢des de sensibilizagdo e formagdo aos funciondrios que contribuam para a crescente consciencializagdo para as questées ambientais, em
Promover agoes de formagao e de medidas de sensibilizagao . .
particular o uso sustentdvel de recursos.
60. Incluir, nos procedimentos de aquisi¢Ges de servigos ou de bens, clausulas que prevejam:

Adotar, no ambito dos procedimentos de contratagado publica de
aquisicao de bens e servigos que se iniciem em 2019, os critérios de
valoriza¢do de propostas enunciados na parte B do anexo Il a presente
resolucao

— O fornecimento ou a utilizacdo de produtos reutilizados, reparaveis, reutilizaveis ou que incorporem material reciclado;

— O fornecimento ou a utilizagdo de produtos a granel ou de produtos que utilizem menor quantidade de embalagem;

— A aquisicdo ou utilizacdo de produtos com menor quantidade de plastico (aferida em percentagem ou em peso, conforme aplicavel) na sua
composicdo e/ou embalamento.
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Descrigao das medidas (Parte C do Anexo Il) Boas praticas para a implementagao das medidas

61. Colocar contentores em locais de facil acesso e em quantidade e dimensdo apropriadas para a recolha seletiva dos residuos produzidos,
nomeadamente embalagens (papel/cartdo, plasticos, metais, vidro).

62. Identificar os pontos de recolha seletiva de residuos incluindo informacgao esclarecedora da sua correta utilizagdo.

63. Assegurar a recolha seletiva de residuos organicos produzidos pelos funciondrios, bem como os resultantes da atividade de refeitorios e bares.

Uso obrigatodrio de caixotes para a separagao de 64.

Assegurar o correto acondicionamento e armazenamento de todos os residuos de acordo com as suas caracteristicas previamente ao seu
fluxos especificos de residuos nos diferentes servigos

encaminhamento para destino adequado.

65. Assegurar, quando aplicavel, a adequada separagdo e encaminhamento de outros fluxos especificos de residuos produzidos no ambito da
atividade dos servigos, como pilhas e acumuladores, equipamentos elétricos e eletrdnicos, dleos usados, pneus usados, veiculos em fim de vida
e 6leos alimentares usados.

66. Implementar, sempre que a dimensdo dos servigos justifique, um sistema de gestdo de residuos interno que preveja nomeadamente, a criagdo
de mecanismos e circuitos de recolha de residuos e a definicdo das responsabilidades dos intervenientes.

67. Promover a realizacdo de a¢des regulares de sensibilizagdo dos funcionarios e colaboradores para as regras basicas de separagdo de residuos e

Adequada sensibilizag3o dos utilizadores para a separag3o dos para a correta utilizacdo dos contentores disponibilizados nas instalagdes.

residuos com vista a sua recolha seletiva

68. Divulgar os resultados com vista a informar e sensibilizar, promovendo a responsabilizacdo e um maior envolvimento de todos os funcionarios
e colaboradores na concretizagdo dos objetivos.

Adequada sensibilizagdao do pessoal de limpeza para manter os 69. Incluir, nos procedimentos de aquisicGes de servicos, quando estejam em causa servicos de limpeza que envolvam a recolha de residuos, uma
residuos separados e seu armazenamento temporario, com vista a clausula que preveja a obrigatoriedade de manter os residuos separados para posterior encaminhamento, bem como a obrigacdo de assegurar
recolha seletiva pelos servicos municipais acOes continuas de sensibilizacdo de todo o pessoal envolvido.

70. As entidades adjudicantes de obras publicas devem reforgar nas pegas procedimentais da contratacdo a necessidade de cumprimento das
obrigagdes do Decreto-Lei n.2 46/2008, de 12 de marco, e prever ainda a aplicacdo das boas praticas a seguir definidas.

71. Promover, nos projetos de renovac¢do ou demoli¢cdo, a demolicdo seletiva para facilitar a reutilizacdo e a reciclagem de alta qualidade através da
remogao seletiva de materiais.

Inclusdo expressa, has empreitadas de obras publicas, da 72. Remover de forma correta e sistematica, previamente a demoli¢do, os residuos perigosos.
’ ’

obrigatoriedade de cumprimento do disposto no Decreto-Lei n.2

46/2008, de 12 de margo, na sua redagdo atual, que estabelece o

regime das operagdes de gestao de residuos resultantes de obras
ou demoli¢des de edificios ou de derrocadas

73. Garantir a integridade dos residuos/materiais durante o transporte, do desmantelamento a reciclagem.

74. Minimizar os materiais de embalagem tanto quanto possivel.

75. Assegurar sistemas de triagem de residuos de construcdo e demolicdo, pelo menos, para a madeira, as fragdes minerais (betéo, tijolos, ladrilhos,
pedra e telhas e materiais cerdmicos), o metal, o vidro, o plastico e o gesso.
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